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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych

Nazwa zamowienia:

OBSLUGA PRAWNA DLA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
WE WROCLAWIU

Zleceniodawca:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroclaw
tel. (71) 72 21 860, fax (71) 72 21 869
e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl

II. Miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Strona internetowa Zleceniodawcy:
www.pepr.wroclaw.pl, w dniu$ lutego 2025 r.

I11. Opis przedmiotu zamowienia:

1;

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na kompleksowej obstudze prawne;j

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, Powiatowego Klubu Seniora w Katach

Wroctawskich oraz Powiatowego Mieszkania Treningowego w Katach Wroctawskich.

Zakres Swiadczonych ushug, o ktérych mowa w ust. 1 bgdzie obejmowal nastgpujace czynnosci:

1) prowadzenie w imieniu Zleceniodawcy spraw sadowych, egzekucyjnych, administracyjnych, jak
rowniez spraw w postgpowaniu polubownym,

2) opiniowanie umow cywilnoprawnych, pism i innych dokumentéw,

3) sporzadzanie projektow umdw, pism i innych dokumentow,

4) konsultacje prawne - ustne, telefoniczne lub droga elektroniczna,

5) inne czynnos$ci wedtug potrzeb Zleceniodawcy zwigzanych z obstuga prawna.

. Zlecenie prowadzenia konkretnej sprawy, o ktérej mowa w ust. 1 nastepuje w chwili przekazania

Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce odpowiednich dokumentow lub odpowiednich informacji
zwigzanych ze sprawa.

Sporzadzenie pisemnej opinii lub analizy wymaga pisemnego przedstawienia problemu prawnego,
wskazanie okolicznosci faktycznych sprawy oraz — ewentualnie — dotgczonych niezbednych
dokumentéw.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zabezpieczy¢ obstuge prawna w siedzibie Zleceniodawcy,

w wymiarze 8 godzin tygodniowo.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zabezpieczy¢ obstuge prawng w formie zdalnej, w wymiarze
4 godzin tygodniowo.

. Zleceniobiorca zobowiagzuje si¢ zapewni¢ zastgpstwo na czas swojej nieobecnosci w sprawach

niecierpiacych zwloki.

Prowadzenie spraw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 nastepuje za odrebnym wynagrodzeniem
i wymaga sporzadzenia odrgbnej umowy.

Czynnosci obstugi prawnej wykonywane beda przez osobg posiadajaca uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu oraz kazdym innym
miejscu, w ktorym ze wzgledu na ich specyfike musza by¢ wykonane.



IV. Termin realizacji zamowienia:

Od dnia 1 kwietnia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

V. Forma zatrudnienia:
Umowa cywilno — prawna.

VI. Miejsce Swiadczenia ustug:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

VII. Niezb¢dne wymagania formalne:
I. O udzielenie zamdwienia mogag ubiegac si¢ Zleceniobiorcy, ktorzy:
1) posiadaja wyzsze wyksztalcenie prawnicze,
2) posiadaja prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata,
3) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert $wiadczyli ustuge prawna
w obszarze pomocy spotecznej, w tym w powiatowych centrach pomocy rodzinie,
4) dysponujg potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia,
5) nie podlegaja wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspierania
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
6) posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystajg z petni praw publicznych oraz nie
byli karani za przestgpstwa skarbowe,
7) nie sa powiazani z Zleceniodawca osobowo i kapitalowo,
8) sa w stanie zapewni¢ zastgpstwo na czas swojej nieobecnosci w sprawach niecierpigcych
zwloki.

2. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Zleceniobiorcow, w stosunku do ktérych
otwarto likwidacje lub ktorych upadios¢ ogtoszono, z wyjatkiem Zleceniobiorcow, ktorzy
po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego.

VIII. Wymagane dokumenty i o§wiadczen:

1. Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna zawierac:
a) formularz oferty - zalacznik nr 1,
b) podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunkdw, o ktérych mowa w pkt. VIII,
¢) dokumenty potwierdzajace posiadania uprawnien do wykonywania przedmiotu zamoéwienia,
d) wykaz wykonanych ustug $wiadczonych w obszarze pomocy spofecznej, w tym w powiatowych
centrach pomocy rodzinie, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert —
wzor zal. nr 2.

IX. Sposob kontaktowania si¢ z zamawiajgcym:
Osobg wyznaczong do kontaktu jest:
I) Matgorzata Styrenczak, tel. 71/72 21 860, fax: 71/72 21 869, e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl

X. Kryteria wyboru oferty:

1. Zleceniodawca wybiera najkorzystniejsza oferte, sposréd waznych ofert zlozonych
W postepowaniu.

2. Proponowana przez Zleceniobiorcg cena ofertowa za wykonanie obstugi prawnej w stosunku
miesi¢gcznym winna by¢ podana liczbowo i stownie w ztotych polskich, z wyodrgbnieniem ceny
brutto. Zleceniobiorca okresli ceng ofertowa zgodnie z formularzem ofertowym.



XI.

Zleceniodawca zawiadomi wszystkich Zleceniobiorcdw, ktdérzy zlozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Zleceniobiorcach wykluczonych oraz ofertach odrzuconych.

Informacja o wynikach wyboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu.

Zleceniodawca zawiadomi wybranego Zleceniobiorcg o miejscu i terminie podpisania umowy
na wykonanie obstugi prawne;j.

Rozliczenia pomiedzy Zleceniodawca a Zleceniobiorca prowadzone beda w walucie PLN,
Zleceniodawca nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Zleceniodawca przy wyborze Zleceniobiorcy postugiwal si¢ bedzie nastgpujacym kryterium:
100 % najnizsza cena.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Obsluga Prawna dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie we Wroclawiu w nieprzekraczalnym terminie do dnia/9 lutego 2025 r.

dog

odz. 15:00 (decyduje data wptywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu)

w jednym z podanych sposobdw:

1.

osobiscie w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, w budynku Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, pokdj 402 (Sekretariat),

za posrednictwem poczty na adres Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu,
ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw. Decyduje data wptywu do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroctawiu,

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: pepr@pepr.wroclaw.pl, przy czym oryginaly
dokumentéw  wyloniony Zleceniobiorca zobowigzany bedzie dostarczy¢ do siedziby
Zleceniodawcy, nie pozniej niz na 3 dni przed podpisaniem umowy.

Oferty, ktére wptyng do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu po wskazanym

terminie nie bedg rozpatrywane.

XIL

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy:

. Nie wplyn¢ta zadna oferta.

Wszystkie ztozone oferty beda podlega¢ odrzuceniu ze wzgledu na niezgodnos¢ z trescia
niniejszego ogloszenia lub zawiera¢ beda wady prawne.

. Wszyscy Zleceniobiorcy beda podlega¢ wykluczeniu ze wzgledu na niespelnienie warunkow

udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. VII i VIII zapytania.

4. Oferta najkorzystniejsza bedzie przewyzsza¢ mozliwo$¢ finansowania Zleceniodawcy.

XIII

XIV.

I

. Postepowanie obarczone bgdzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

. Uwagi koncowe:

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zleceniodawcy do zawarcia umowy.
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zleceniodawca nie ponosi kosztéw postgpowania.
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Zleceniobiorcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

Wykaz zatacznikow:
Formularz oferty, Zatacznik nr 1.



2. Wykaz wykonywanych ustug, Zatgcznik nr 2.
3. Projekt umowy, Zatacznik nr 3.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujg, iz:

1

administratorem danych osobowych 0sob sktadajacych oferty jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu, przy ul. Kosciuszki 131, w osobie
przedstawiciela Pani Dyrektor Arlety Szmigielskiej.

inspektorem ochrony danych, osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu, przy ul. Kosciuszki 131, jest Pani Matgorzata
Czartoryska nr tel. 519375959.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji procedury zamowienia
publicznego na: Obsluge Prawna dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroclawiu.

podstawa przetwarzania danych osobowych dotyczacych Wykonawcow jest ustawa
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej oraz zgoda w odniesieniu do danych osobowych
w zakresie wykraczajacym poza ww. przepisy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

dane osobowe Wykonawcodw nie beda przekazywane innym podmiotom z zastrzezeniem
Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego z siedziba we Wroctawiu 50-411, Wybrzeze
J. Stowackiego 12-14, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego oraz Ministra
wilasciwego ds. rozwoju regionalnego, majacego siedzibg¢ przy ul. Wspolnej 2/4,
00-926 Warszawa.

dane osobowe Wykonawcow nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;j.

Wykonawca ma prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé¢
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Wykonawca ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych, ich sprostowania
oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ich usunigcia i wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa.

Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. dane osobowe Wykonawcoéw nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

11.

Moze

w tym profilowaniu.

podanie danych osobowych jest dobrowolne. Bez podania wymaganych danych osobowych
udzial Wykonawcdéw w zamdwieniu publicznym nie bgdzie mozliwy.

Pan/Pani uzyska¢ kopi¢ danych osobowych przetwarzanych przez ADO, jakim

jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu,
przy ul. Kosciuszki 131 (w tym celu nalezy postuzy¢ si¢ dokumentem - Wniosek o udostepnienie danych
osobowych, znajdujagcym si¢ na stronach www oraz w Sekretariacie, a nastgpnie zlozy¢
je w dwoch egzemplarzach w Sekretariacie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
pepr@pepr.wroclaw.pl lub za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw).
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