Wroctaw, dnia& stycznia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych

Nazwa zamowienia: Dostawa materialéw biurowych dla Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroclawiu w roku 2021.

I. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw
tel. (71) 72 21 860, fax (71) 72 21 869
e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl

I1. Miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Strona internetowa Zamawiajacego:
www.pepr.wroclaw.pl, w dniu28stycznia 2021 r.

http://pepr.wroclaw.bip-e.pl/pep/przetargi, w dniuzsstycznia 2021 r.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Nazwa zamoOwienia

Dostawa materiatbw biurowych na potrzeby Zamawiajacego okreslonych szczegdtowo
w Zatacznikach nr 2a i 2b do zapytania ofertowego.

Y

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia podzielony zostat na 2 czesci. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert czgsciowych, zgodnie z nastepujacym podziatem:

a) Czes¢ 1 ,Materialy biurowe”

b) Czgs¢ 2 ,,Papier”

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na realizacje calego zamowienia badz oferte czeSciowa
na wybrang czesé, o ktérej mowa w pkt 1.

[losci wskazane w Zalacznikach nr 2a i 2b do zapytania ofertowego maja charakter
szacunkowy i Zamawiajacy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji. W przypadku
koniecznosci zwigkszenia dostaw planowanych materialow biurowych Wykonawca
zobowiazuje si¢ do ich dostawy w cenach okreslonych w ztozonej ofercie.

Oferowane materialy musza by¢ zgodne ze szczegétowym opisem przedmiotu zamdwienia
zawartym w Zalacznikach nr 2a i 2b do zapytania ofertowego.

Przedmiot zamdwienia bedzie dostarczany Zamawiajacemu sukcesywnie na podstawie jego
pisemnego zapotrzebowania zawierajacego nazwe i ilo§¢ towaru przestanego Wykonawcy
pocztg, faksem lub droga elektroniczna.

Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowaé poszczegoélne czesci zamowienia w terminie
do 2 dni roboczych od daty zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego.

Oferowane materialy musza by¢ fabrycznie nowe, nie noszace $ladow uszkodzen
zewnetrznych oraz uprzedniego uzytkowania.

Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamowienia na wlasny koszt, wlasnym srodkiem
transportu do jednej z siedzib wskazanych przez Zamawiajacego:
a) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440

Wroctaw, IV pietro, pokoj 431;
b) Powiatowy Klub Seniora w Katach Wroctawskich, ul.l Maja 43C, 55-080 Katy
Wroctawskie, wyzszy parter.



IVv.

Tryb udzielenia zamowienia:

. Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien

publicznych (Dz.U. 22019 r., poz. 2019).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

VI

. Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana drogg elektroniczng Wykonawcom, ktorzy

ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed uplywem

terminu skladania ofert. Dokonang zmiang tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy udostepni na
stronie internetowe;j.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy wymagac¢ bedzie od Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte, aby zawarl

z nim umowe na warunkach okreslonych w projekcie umowy, ktory stanowi Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zrezygnuje z zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

KOD CPV
30190000 — 7 Rézny sprzet i artykuty biurowe.
Termin realizacji zamowienia:

Od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021 r.

VII. Wymagane dokumenty:

1.
2.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktory stanowi zalacznik do niniejszego zapytania.
Oferta powinna zawierac:
a) Formularz oferty - Zatacznik nr 1.
b) Formularz cenowy — Zatacznik nr 2a i/ lub 2b.
c) Odpis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS Wykonawcy (jezeli dotyczy).
d) Pelnomocnictwo - jezeli oferta skiadana jest przez pelnomocnika, nalezy do oferty zataczy¢
pelnomocnictwo upowazniajace pelnomocnika do tej czynnosci.

VIII. Sposob przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna zostac
w petni wypetniona.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Oferte ztozona po terminie Zamawiajacy zwroci bez otwierania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwalg, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, a kazda strona
ponumerowana u dotu strony i zaparafowana lub podpisana przez osobg (osoby) umocowana(e)
do zlozenia podpisu w imieniu Wykonawcy. W przypadku osob fizycznych powinna zawieraé
date sporzadzenia oraz czytelny podpis Wykonawcy. W przypadku sktadania oferty przez osobe
prawng oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa, mie¢ date sporzadzenia oraz podpisy
0s0b reprezentujacych Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie przekroczy
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kwoty mozliwej do wydatkowania przez Zamawiajacego (kwota wartosci zamowienia).

Jest dopuszczalne sktadanie ofert czgsciowych.

Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w pkt VII.

Wszystkie wymagane zataczniki musza by¢ podpisane czytelnie przez Wykonawce lub osobe/y
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (nalezy woéwcezas zalaczy¢ upowaznienie
do reprezentowania).

10. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem ofert obciazaja skladajacych je Wykonawcow.
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. Oferta zostanie zapakowana do opakowania z wyraznym oznaczeniem jako ,,OFERTA™.
Opakowanie zostanie zaklejone lub zalakowane oraz oznaczone w nastgpujacy sposob:

Ad

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw
Przedmiot Postepowania:

Dostawa materiatldw biurowych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu
Oznaczenie sprawy
OFERTA — NIE OTWIERAC

res Zamawiajacego:

IX.

. Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa i adres Wykonawcy, co umozliwi zwrot

nienaruszonej oferty w przypadku ztozenia oferty po terminie lub jej wycofanie.

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub otwarcie oferty w przypadku

nicoznakowania lub nieopieczgtowania oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania
ofertowego.

Sposéb kontaktowania si¢ z zamawiajacym:

Osoba wyznaczong do kontaktu jest: Matgorzata Styrenczak, tel. 71/72 21 776, fax: 71/72 21 869,
e-mail: pcpr@pcpr.wroclaw.pl

X.
1.

10.

XI.

Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposréd waznych ofert zlozonych
W postepowaniu.

Wszystkie wyniki zostana zaokraglone zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscia do
jednego miejsca po przecinku.

Ocenie wediug kryteriow wyboru ofert poddane zostang jedynie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie sktadowe majgce wplyw na realizacj¢ zamowienia, facznie
z kosztem dostawy.

Cena ofertowa za wykonanie zamowienia winna by¢ podana liczbowo i stownie w ztotych polskich,
z  wyodrebnieniem ceny  brutto. Wykonawca okresli cen¢ ofertowa  zgodnie
z formularzem ofertowym.

Zamawiajagcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach wykluczonych oraz ofertach odrzuconych.

Informacja o wynikach wyboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu.
Zamawiajagcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy
na zamdwienie.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie PLN,
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obeych.

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwal si¢ bedzie nastepujacym kryterium:
100 % najnizsza cena (odr¢bna dla kazdej czesci zamdwienia).

Miejsce i termin zlozenia oferty:



Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem .,materialy biurowe dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu™ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05 lutego 2021 r.
do godz. 10:00 (decyduje data wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu)
w jednym z podanych sposobdw:

1. osobiscie w Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu, ul. Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, IV pietro budynku Starostwa Powiatowego we Wroclawiu, pokoj 431
(Sekretariat),

2. za posrednictwem poczty na adres Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu,
ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw. Decyduje data wpltywu do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroctawiu,

3. za posrednictwem drogi elektronicznej na adres: pcpr@pepr.wroclaw.pl, przy czym oryginaty
dokumentdéw wytoniony Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego,

nie pozniej niz na 3 dni przed podpisaniem umowy.
Oferty, ktore wplyna do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu po wskazanym
terminie nie beda rozpatrywane.

XII. Uwagi konicowe

1. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

XIII. Wykaz zalgcznikow:

1. Formularz oferty, Zalagcznik nr 1.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia/formularz cenowy, Zafacznik nr 2a.
3. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia/formularz cenowy, Zatacznik nr 2b.
4. Umowa, zatacznik nr 3.

XIV. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 05.05.2016, str.1).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informuje, iz:

1. administratorem danych osobowych 0sdob skfadajacych oferty jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie we Wroctawiu z siedziba we Wroctawiu, przy ul. Kosciuszki 131, w osobie
przedstawiciela Pani Dyrektor Arlety Szmigielskie;j.

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
we Wroclawiu z siedziba we Wroctawiu, przy ul. Kosciuszki 131, jest Pani Matgorzata Czartoryska
nr tel. 519375959.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procedury zamdwienia publicznego
na dostawe¢ materialow biurowych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie we Wroctawiu.

4. podstawa przetwarzania danych osobowych dotyczacych Wykonawcow jest art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej oraz zgoda
w odniesieniu do danych osobowych w zakresie wykraczajacym, poza ww. przepisy zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

5. dane osobowe Wykonawcoéw nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

6. Wykonawca ma prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywy na zgodnos¢
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigeciem.
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7. Wykonawca ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ich usunig¢cia i wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa.

8.  Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. dane osobowe Wykonawcow nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

10. podanie danych osobowych jest dobrowolne. Bez podania wymaganych danych osobowych udziat
Wykonawcow w zamowieniu publicznym nie bedzie mozliwy.

Moze Pan/Pani uzyska¢ kopi¢ danych osobowych przetwarzanych przez ADO jakim jest Powiatowe

Centrum  Pomocy Rodzinie we  Wroctawiu z  siedziba ~we  Wroclawiu,  przy

ul. Kosciuszki 131 (w tym celu nalezy poshuzy¢ si¢ dokumentem - Wniosek o udostgpnienie danych

osobowych, znajdujacym si¢ na stronach www oraz w Sekretariacie, a nastgpnie zlozy¢ je dwoch
egzemplarzach w Sekretariacie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
pepr@pcepr.wroclaw.pl lub za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie we Wroctawiu; ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw).

ASTEPCA DYREKTORA
Clee cde o

Vlagdalena Kuznick

ds. zamowi



